
Dématérialisation des DGT 
Procédure

Vous accédez au formulaire « DGT »

Vous u,lisez l’interface « Etat des lieux »:  
www.wallonie-bruxelles-enseignement.be/

intra 

Vous complétez le formulaire « DGT »

Mêmes login et 
mot de passe que 
l’Etat des lieux

Si le poste est non-
vacant, vous encodez le 

n° de matricule du 
titulaire

Vous 
sélec,onnez la 

fonc?on à déclarer

Vous sélec,onnez la charge-horaire.

Vous proposez un candidat 
à la fonc,on

Vous sélec,onnez les dates 
couvertes par le DGT

L’agent proposé n’a pas encore 
de n° de matricule? 

INTRODUISEZ SA DATE DE 
NAISSANCE  

XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX

XXXX XXXXX

L’agent proposé n’a pas encore de n° 
de matricule? 

INTRODUISEZ 9999  
ET INDIQUEZ LE NOM DANS 

« REMARQUE ».

Le matricule rapatrie 
les coordonnées du 

membre du personnel
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S’il s’agit d’une charge de 
promotion sociale, vous sélectionnez 
« Prom. Soc. » et vous complétez le 
champ suivant. La charge en prom’ 

soc’ s’indique en périodes  
(par ex.: 600/800)

http://www.wallonie-bruxelles-enseignement.be/intra
http://www.wallonie-bruxelles-enseignement.be/intra


Vous vérifiez et  
validez votre demande

Vous consultez, modifiez et supprimez les formulaires « DGT »

« DETAIL » pour  
consulter la requête

Veillez à bien 
valider votre 

demande

Pour « AJOUTER UNE 
DEMANDE »

Votre demande est consultable par le service Sélec?on et Promo?on.  
Le service la modifie au besoin et la valide.  

Le PDF récapitula?f est envoyé à l’établissement et au membre du personneL.
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